附件1：
关于2016级学生认识实习的指导意见
为了引导学生认识专业，促使学生开阔眼界，进一步增强学生对专业学习重要性的认识，激发学生学习专业的兴趣与热情，度过一个健康、快乐、充实的寒假，根据教学计划的安排，现下发2016级学生认识实习指导意见，请2016级本、专科学生遵照执行。
一、活动目的
学院鼓励学生利用寒假时间，走出校园，走出家门，走向社会，到社会大课堂中去开拓视野，增长见识，丰富生活。通过认识学习，一是对所学专业的性质、内容及其在实践应用中的地位有一个感性认识，通过亲临市场，亲身实践，体验真实的工作环境，在实习中了解专业、熟悉专业、热爱专业，增加学习兴趣；二是为课堂学习理论知识奠定基础，使学生从实习中感受专业理论学习的重要性，更好地领会学校所学，将知识与能力融会贯通；三是加深对相关行业的现状、运行特点、人才需求等的了解；四是培养学生关心社会发展，关注社会问题，服务社会的能力，提高自己独立分析解决问题和动手的能力，提升专业素质；五是培养学生自理、自立、自强的意志品质，在真实的工作环境下，认识自我，磨砺意志，锻炼心态，促进学生个性全面、和谐、健康发展。
二、实习要求
实习期间，学生除了遵守国家法律、法规以及学院和实习单位的规章制度以外，务必加强自我约束，做到以下六点：
1．自觉维护湖南商学院的形象，顾全大局，杜绝一切有损校院声誉的不良言行。学生因违反纪律而造成不良影响或重大损失者，由学校或实习单位按相关规定给予相应处分。
2．服从学院有关认识实习工作的安排，听从实习地指导教师的指导。在认识实习开始后一周内须将实习地点告知班主任，并保持与学校的联系畅通，提供信息不得弄虚作假。
3．服从实习单位的工作安排，虚心向实习地指导教师学习，努力提高自己的业务水平，克服拈轻怕重的思想，主动自觉地接受实习锻炼。 

4．加强自我保护意识，防止一切危害人身、财产安全事故的发生。
5．加强家校合作。家庭（家长）和班级（班主任）要密切合作，共同规划，科学安排，加强指导和管理，保证实习的教育效果。
6. 按照要求，认真撰写认识实习报告。
三、实习内容
1．本科金融学专业认识实习内容。了解商业银行、证券公司、保险公司及其它金融机构各部门的设置及其职责。针对某一金融机构，了解其内部各部门业务的主要环节及各部门之间的业务联系。针对金融机构的某一部分，全面了解和熟悉其业务的分工和办理规则。了解和掌握开展各类金融业务的相关法律及监管部门的规章要求。针对商业银行、证券公司、保险公司及其它金融机构的某项业务进行全过程，全方位的了解和实际操作。
2．专科会计专业实习内容。了解企业基本情况（经营范围、规模、发展历史、企业文化，经营理念、经营方针、经营战略；企业机构及岗位设置、管理制度等）；企业财务管理机构及其岗位设置情况；企业会计机构及其岗位设置情况；企业各会计岗位工作流程；企业出纳岗位设置及其岗位职责；企业存货业务核算及其岗位职责；企业固定资产业务核算及其岗位职责；企业销售业务核算及其岗位职责；企业往来业务核算及其岗位职责；企业职工薪酬制度及其业务核算；企业成本会计岗位设置及其岗位职责；企业综合会计工作内容及其岗位职责；企业财务报表、内部报表的编制；企业会计电算化建设及发展情况；企业内部审计机构设置及岗位职责；企业内部各项审计情况；企业会计制度建设情况；企业内部控制情况；其他业务核算及管理情况。
3．专科市场营销专业实习内容。一是了解企业概况。了解企业经营思想和战略方针，分析其合理性与存在的问题；了解企业经营和服务的范围。二是了解和分析企业营销环境。了解企业的经营项目和内容，分析企业营销环境（宏观、微观），分析市场环境对企业营销活动的影响以及带来的机遇与挑战；了解企业是否重视市场调查工作？是否需要开展市场调查？是否建立起了信息收集和信息管理系统，企业市场信息的主要来源渠道是什么？三是了解和分析企业市场机会与企业营销策略。了解企业开拓市场的综合情况及效果。了解和分析企业的市场细分、目标市场情况：包括目标市场是如何确定的？目标市场的构成？企业产品（或服务）的市场需求情况和发展趋势？企业的产品（或服务）组合？产品组合对目标市场适应性如何？市场竞争状况如何?了解和分析企业的定价方法和策略，其合理性如何？了解和分析企业的供应渠道和分销渠道构成，对营销活动有何影响？了解和分析企业的促销（广告、人员推销、营业推广、公共关系等）策略，效果如何？你有何改进意见？四是了解企业营销管理状况。了解企业销售管理业务过程和手续，包括交易方式、付款与结算方式、运输方式等；了解企业市场营销管理统计指标和营销业绩考核指标体系。了解企业的市场营销组织机构和控制措施，企业各个营销部门的职能是否得到了充分的发挥？企业的市场营销组织机构是否合理？是否适应市场竞争和企业发展的需要？了解和分析企业在营销管理活动中所存在的问题，并提出自己的见解以及解决问题的措施或方案。
四、组织实施
1.成立由院班子成员、班主任、专业教研室组成的2016级学生认识实习工作小组，制定本年级活动实施方案，督促、检查和评价各班级寒假认识实习推进情况。切实做好实习前的动员工作，对完成实习任务质量方面提出明确要求，并向学生宣布严格的实习纪律。
2.认识实习采取分散的形式，学生自行联系认识实习单位。
3．认识实习时间安排在2017年寒假，具体时间学生自行掌握，为期1-2周。实习报告要严格要求，做到主题明确、结构清晰，前后要呼应、要充分体现现场观察的内容和效果、有作者自己的思考和结论、成果表达清晰。
4．考核与成绩评定。学生在返校第1周提交实习报告，由专业教研室组织评审，并作为一门实践课程成绩计入学生成绩档案。
                                                     国际教育学院
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